0 QUE E 0 SISTEMA AGREGA?

Agrega

O sistema é uma ferramenta de gestao
criada com o objetivo de auxiliar a
execucao e o acompanhamento dos
projetos, com eficiéncia, melhor
controle, confiabilidade e seguranca

das informagoes.

O Agrega é um sistema Unico e
exclusivo da Funarbe, por meio do
qual serao feitas todas as solicitacoes
de compras e servigos referentes aos

convénios e contratos.




O Agrega é um sistema online totalmente seguro que podera ser
acessado de qualquer navegador web (Chrome, Mozila Firefox, BAgegs

Internet explore, Safari, etc). sikiiaohs
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Através do endereco https://agrega2.funarbe.org.br/ o
coordenador, com seu login e senha individual, podera acompanhar
o trabalho da fundacdo e c andamento de seus pedidos de compra

de produto e servico, pagamentos e acertos.




ACESSANDO 0 SISTEMA AGREGA

E possivel solicitar acesso para outro membro da equipe. Para tanto, o coordenador deverd enviar um e-mail parda o
gestor do projeto, informando o nome da pessod, CPF, e-muil, telefone de contato, € o nivel de acesso a ser liberado.

Os niveis de acesso possiveis sdo:

* Nivel I: As solicitagoes serdo encaminhadas diretamente para o Funarbe:
e Nivel 2: As solicitacdes ser@io encaminhadas ao usudrio nivel 1 para autorizacdo e posterior envio a Funarbe.

Ha ainda diferentes perfis de usudrio:

e Acesso apenas ao saldo e extrato dos projetos;
* Acesso do saldo, extrato e envio de pedidos. Neste perfil, € possivel definir qual o nivel do usudrio e os tipos de pedido
(pedidos de compra, pedidos de servicos e acertos de viagens).



‘ 0 SISTEMA AGREGA

BlAgrego

Autenticagéio

Tela de login B F U N A R B E

% lombyo Esquecau o sanho?

FUNDACAO ARTHUR BERNARDES

O primeiro acesso sera realizado com uma senha padrao, informada pelo gestor do projeto e deve ser alterada assim que possivel. Caso esta
senha seja esquecida em algum momento, a opcao “ Esqueceu a senha? ” permitira realizar um novo cadastro através do e-mail existente no
registro do usuario.
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Pagina Inicial do Agrega

No Painel todas as pendéncias do usuario sao exibidas. Neste mesmo local os pagamentos de bolsa sao
disponibilizados mensalmente, apds o dia 20, para que a frequéncia seja atestada.
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Painel

Pendéncias

@ Pagaments de Bolsista ndo enviadols) ou retomadals
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Pagina Inicial do Agrega

Existem alguns atalhos nesta pagina, que podem ser utilizados para um acesso mais agil aos pedidos mais
utilizados pelos usuarios.
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Pagina Inicial do Agrega

O resumo permite que o status das rubricas, como saldo, valor empenhado, valor liberado e consumido,

seja facilmente verificado.
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Pagina Inicial do Agrega

Na listagem das ultimas atividades o usuario consegue acompanhar o andamento dos pedidos inseridos no
sistema.
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Pagina Inicial do Agrega

Na barra principal da pagina inicial, estao disponibilizados os acessos para que o usudrio navegue entre os
dados dos projetos, novos pedidos, relatério e informacoes.
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Projetos

Clicando em “Projetos" no cabecalho do sistema, quatro opcdes aparecerao: Projetos, Centro de Custo, Extrato e
Saldo. Estas opcOes devem ser selecionadas para consultar as informacdes sobre o cadastro, saldo e lancamentos

dos projetos.

Projetos

Pa

Projetos
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Extrato

Saldo

e B s A R i e N S e s
@l"JLIJ MENLo O boISiSta NA0 enviadols) « etornadol s
P to nao an

@ rocamen nviado Pagamentode  Pagamento de Reembolso
- Nota Fiscal Bolsista
o Caompra (§ | nado
o--'Zr.::n rodu
Compra Pagamentode  Pagamento de
diaria pessoa



Projetos

Clicando em "Projetos" sao listados os convénios e contratos que o usuario tem acesso.

Projetos
Centro de custo
Extrato

Saldo

Proj etos {t - Projetos

Cadigo Nome Gestor Status Valor Aprovado Instituicto executora Vigéncia Tipo

40559 VALE/UFV/OMA — 008288/10 Flawvic Morgues Execucao R52.0N.54953 UFW - Universidade 1-3,"}2,’2019 Convénio o

Federal de Vicosa
3808 FAPEMIC BOLSAS UFVIM 2015 531015 Frederico Carmo Execucto RSG.586.80000 Ufwim 14/02/2020 Convenio =3
37085 Fundo EMBRAPH - EMBRAPA - PANGEIA Flavia Margues Pre-cadastro RS18.224.89 Embarapa Agroenergia El4,|"lL‘r,"2E:2] Contrato [
BIOTECH (2620) (Cnpae)
prlivrs EMBRAPH — EMBRAPA 2N51400233/2017-10 Flewia Margues Execucao RE300.00000 Emiarapa Agroenergia D4/10/2021 Conveénio &

(enpoe)

Clicando no simbolo ® indicado na imagem acima, serdao exibidos os dados do projeto conforme ilustrado na
proxima pagina.
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Dados do projeto

Nesta pagina algumas informacdes importantes sobre o projeto sao exibidas. Aqui é possivel acessar aos dados
do convénio como informacdes do Instrumento Juridico, equipe cadastrada, bolsistas, etc.

I o Dados do projeto

2 7 Cédigo: 4058
Rubricas aprovoaos

Tipo: Convenio
Itens aprovados

Centrode 7331- VALEfUFV/OMA - 008288/10

Meta custo:
Etapa Nome: VALE/UFV/OMA - 0828840
Cronograma Valor
aprovado:
Liberacoes
Moeda: rReai
Contropartida ”
Numero
subProjeto:
Equipe executoro
Objetivo: UNIAQ DE ESFORCOS DOS PARTICIPES PARA O DESENVOLVIMENTO DO PROGRAMA DE COOPERACAQ UFV/VALE/OMA
Bolsistas | estagiérios CONSUBSTANCIADO NOS PROJETOS DE (1) SECA DA MANGUEIRA CAUSADA POR CERATOCYSTIS FIMBRIATA EM OMA: (2)

LTICLOGY. TOLERANCE AND MANAGENT OF DISEASES OF ACID LIME IN OMAN. SIC: 7434
Funcionarios do acordo
Status: Execucto
Endereco de entrego

Partes interessadas

Documentos do acordo

InstituicGo executora: Deportamento de Fitopatologia
interagoes e observagoes

Coordenador:
Alertas de divergencios

Datas

Veiculos

Inicio: oyos/zon

Fim: 161zf2012
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Projetos

Clicando em “Centro de custo" sao listados os centro de custos vinculados aos convénios que o usuario tem acesso. O
centro de custo é o cadastro base dos convénios e contratos. Nele sao cadastrados os dados bancarios e o coordenador
geral, em caso de convénios com filhos ou contratos, que sao separados por tipo de servico prestado.

Projetos
Centro de custo
/ = Extrato
= Soldo
Centro de Custo @ - Centrode Custo
N°
Departamento
Cadigo Nome Gestor Coordenador RM Agéncia Conta Registro Tipo
13038 FARPEMIG BOLSAS UFVJIM 2015 5310/15 Frederico Murilo Xavier 10086 0438-8 70B65-0 12/04/2018 Convenio L]
Canmo Oiiveira
13031 Fundo EMBRAPII - EMBRAPA - PANGEIA Flovia Margues Hugo Bruno 13031 0428-6 3352-6 o&f04/2018 Contrato @
BIOTECH (2620) Correa Molinari
12387 EMBRAPII - EMBRAPA ZN51400233/2017-10 Flavia Margues Hugo Bruno 12387 0428-6 84914-6 oom/2o17 Convénio L]
Correa Molinari
12384 BRAPA - PANGEIA BIOTECH Flovia Marques.  Hugoe Bruno 12384 0428-6 24219-2 ogfnfza17 Convania @

Correa Molimari

Ao clicar no simbolo ® , também s3o exibidos os dados do centro de custo.
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Extrato

Clicando em "Extrato" na aba de Projetos, a tela dos lancamentos do convénio é exibida. Deve-se selecionar qual o
convénio ou contrato se deseja ver o saldo, a data de inicio e a data final da consulta e clicar em "Visualizar".
Assim ficara visivel os lancamentos relacionados ao projeto selecionado.

Projetos
Centro de custo
Extrato

Saldo

Extrato de Convénio/Contrato

Canveénio/Contrato

120 - FAPEMIG CRA-22004/14 - 51 2301

Exibir

® Tude & Créditos W Débitas & Lancamentos Futuros

Convénio: 120- FAPEMIG CI-?A—E?_'DD:LFM =S 9301
Vigéncia: 24/02/2015

De

i ® 1711212018

T

= Agrupar por rubrica

Ale

i b 16/01/2019

Coordenador: FABIO MURILD DA MATTA
Soldo anterior: 5000
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Saldo

Clicando em "Saldo" na aba de Projetos, irda aparecer a tela de saldo do projeto. Caso o usuario possua mais de um
projeto, deve-se selecionar qual o convénio ou contrato se deseja ver o saldo e clicar em "Visualizar". Desta forma serao

exibidas as informacdes das rubricas do projeto selecionado, assim como na op¢ao “Resumo” na pagina inicial.

Projetos

Centro de custo

Extrato

Saldo

Saldo

Convenio/Contrato

20 - FAPEMIG CRA-22004/14 - SIC €301

Caonvénio: 120 - FAPEMIG CRA-22004/14 - SiC 9201
Vigéncio: 24 de fev de 2015

liberado

Rubrica

Servigos de Terceiros
Auxilio Instalagao
Despesas Operacionais
Mersolidade
Passagem Aered

Aplicagto Finunceira

Consumido

R$0.00

Aprovado

Liberodo

Visualizar

Consumidoe

R5000

RE00O0

RE000

RS000

Coordenador: FABIO MURILO DA MATTA

Disponivel
R$0,00

Empenhado Saldo
RS0.00 RE000
RE0,00 R30.00
RS0.00 RSO00
RB0,00 R3000
RS0.00 RE000
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Pedidos

Clicando em “Pedidos" no cabecalho do sistema, trés opces aparecerdao: Pedidos de Pagamentos, Compra/Servico ou
Pedidos Diversos. Estas opcoes devem ser selecionadas para inserir um novo pedido ou consultar lista dos pedidos ja

inseridos.

Painel Pedidos

. Pagamentos
Painel

Compras/Servicos

Pedidos diversos

Pendéncias

@ Pogomento de Bolsista nde enviadols) ou retormadols)
ario nao enviac i ret )

o Pogoment Pagamento de Pogomento de Reembolso
= Nota Fiscal Bolsista
o Compra {Servicos de obros, cantructes ou reformas) ndo enviodols) ou rete madols)
o Compra {Produtos diversos) ndio enviadol s) ou retornadols)
Compra Pagamento de Pagamento de
diaria pessoa
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Pedidos

Clicando em “Pagamentos" todos os tipos de pedidos de pagamentos sao exibidos. Estas opcdes devem ser selecionadas
para inserir um novo pedido ou consultar lista dos pedidos inseridos anteriormente.

\ = Pagamentos

Compras/Servigos

Pedidos diversos

Acerto de adiontomento
Adiantamento de viogem

Pagamento de
bolsista/estagiario

Pagamento de didria
Pagomento de direitos autorais

Pagamento de fatura
internacional

Pagamento de frete
Pagaomento de nota fiscal
Pagamento de pessoa fisica

Pagamento de pessoq
internacional

Reembolso

Suprimento de fundos

Pagamento de Diaria @ - Pagomonto da Diaria

=+ Novo pedido

Exibindo 12 de B it=ns

Codigo Projato Atendants Favorecido Situcicao Valor Envio
Finep 013029500 - OFF Sicfrrorn Mendoncn Loercio Zambolim RS2000,00 a s
— i
Criagdo de pedido Em andlise Em pagomento Concluido

O status do pedido pode ser consultado ao clicar em seu cddigo. A barra indicada
acima, informa o status da solicitacao.

FUNAREE [Agregs



Pedidos

Clicando em “Compras/Servicos" um novo pedido de compra ou contratacdo de servico podera ser inserido. O usuario
podera optar também apenas por listar os pedidos ja inseridos.

NOVa Compra {ar - Compras - Nova Compra

Q. Busca rapida Vames comprar o qué? Escolho uma categorio abaixo para localizar um produto.
\ = Pagomentos
Compras/Servicos —  Nova compra

Pedidos diversos Listar [_'l"r_‘.'{_'l 1305 Materiais de Consumo Materiais de Construciio Maguinas e Equipamentos

¥ Carrinho de compras

Seu carnnho estd vazio -
Laboratoriais

Informatica Mabiliarios
Agricolas, Agropecudrios e Veterindrios Veiculos Livros, assinaturas, taxas e publicacées
Gerar pedido Cancelar
Géneros alimenticios Pretagao de Servigos Passagens agreas

Inscricdes em eventos

O novo sistema permite que itens de categorias distintas sejam inseridos no mesmo carrinho de compra. Nosso Setor
de Compras ira separar os itens em processos diferentes, apds aprovacao do pedido pelo Gestor do projeto.  ruynarse BAgrege



Pedidos

Clicando em “Pedidos Diversos" as opcdes indicadas abaixo sdao disponibilizadas. Desta forma, um novo pedido podera
ser inserido ou o usuario podera visualizar os pedidos ja inseridos para acompanhar a situacao da solicitacao.

~ i a e
Fal Inclusdo de pessc

Inclusdo de pessoa fisica ou juridica

I_-‘O'QCII‘TICF!'CGS

+ Novo pedido

Exibindo =2 de 2 itens.

Comr_nrcnsfs-:rv.?cos
Cadigo Solicitante Situacao Envio
Pedidos diversos —— Alteracto de dados de pessoa

fisico ou juridica

N
b

Emissdo de nota fiscal

™,
&)

Incluso de pessoa fisica ou

juridica
Transferéncia entre projetos

Para inclusao destes pedidos, € importante repassar o maior numero de informacgdes possiveis. Assim o pedido podera
ser processado sem necessidade de retornar ao usuario solicitante.

FUNARBE [lAgrega



Relatorios

Clicando em “Relatérios" quatro opcdes aparecerao, conforme imagem abaixo. Esta opcao da ao usuario relatorios
importantes sobre a execucao do projeto: Adiantamentos em Aberto, Consumo de Iltens Aprovados (projetos que
possuem itens aprovados pela financiadora), Pagamentos Pendentes e Relatdrio de Viagens, que permite a consulta das
viagens realizadas por projeto e/ou por membro da equipe executora.

Agega [\ o 0o :"

Relatérios

Relatérios de Projetos

Painel
Adiantamentos em aberto
Consumao de itens aprovados
Pagamentos Pendentes
Pendéncias
Relatonio de viagaens
@ Pagameamito de Bolsista noo enviadol!
o- Pagamento de Didria nao enviodols) ou retarmodols) Pagamento de Pagomento de Reembolso
- ota Fiscal Bolsista
0 Compro {Servicos de obros, contrucoes ou reformas | nfio enviodols) ou retamadols)
o Compro (Produtes diversos) naa envindols) ou retornadels)
Compra Pagaomento de Pagamento de
diana pessoa



Compras

Clicando em “Compras" é possivel acessar as cotacdes aguardando parecer, que também aparecerao nas Pendéncias do

Painel do coordenador do projeto. As cotacdes aguardando confirmacao sao os pedidos de compra que estao
aguardando entrega.

BAgrega [

=
; = Cotagoe . .
Painel = Cotogdes oguardando
confirmagdao
Cotagdes oguardando
parecer
Pendéncias
& rog le Bolsista . | 1
n- Fage Tl s FEtormio Pagamento de Pagamento de Reembolso
) ota Fiscal Bolsista
° CompraiSernvicos de obras, contrucdes ou reformas ) ndo ermviadeis) ou retormadois)

Compra Pagamento de Pagamento de
diana pessoa
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Informacgoes

Clicando em “Informacdes" o usuario tera acesso a diversos documentos e informacdes importantes. Em algumas opcoes
ele € encaminhado para outro site, como o site da propria Fundacao ou do Banco Central do Brasil.

BAgrego [ g

. Pedido de Contratacdo pela CLT
Painel

Reqgulomentacdo de Bolsas
Contrato de Bolsa (DOC)
Cotacao de Moedas

Pendéncias

Regulamento de Pessoal

.@. r:-,_l,J-_. ento de Bolsisto ndo envic | ou retarnodal =)
Identifique seu pedido
o Pasdments de Didria Ato enviadols) ou retarnadels Pagamentode  Pagamentode Reembolso
H ; N . > ota Fiscal Bolsista
Ornentacoes para Controtacdo
o Compra | Servicos de obras, contrucoes ou reformas) ndo enviadols) ol de Estagidrio

o Compro | Progdutos diversos) ndao emacc els) ou retarnodols)

Compra Pagomento de Pagamento de
digaria pesson
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Informacgoes

Abaixo estao alguns exemplos de informacdes e documentacdes disponibilizadas pelo sistema, dentro desta opcao:

cm— s oy \
| conTRRTAGA® esTRaR!
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Nl\ll yote € . Spind o come v
deesiagie dsvera ety EstaBD
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ARTHUR BERNARDES (FUNARBE) E
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Reg 8 ¢d0 © pag: de pessoal, d 723205’"
com de convénios ou , gerenci Wedial 05|
pela Fundacao Arthur Bemardes (Funarbe) de 25, " Decrayy |
Capitulo | [
Da contratagdo de pessoal pelo regime da Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT) ”;’ Ei’ﬁm.,,,, % ‘
85
Art. 1° Toda vez que a vinculo emp: i do * I
tempo da prestag3o do servigo, deverd ser feita contratagdo com carteira assinada pelo
regime da CLT. O vinculo empregaticio constitui-se quando houver. [
a) relag8o de subordinagfo;
b) continuidade na prestagfio do servigo (ndo-eventualidade); |
¢) horario e C i i
d) exclusividade na p 40 servico (p |
Art. 2° A Funarbe poderd efetuar a contratagdo de pessoal pelo regime da CLT e, em
conformidade com a Lei n® 8.958, de 20 de dezembro de 1994, para o desenvolvimento
de atividades dos projetos de pesquisa, ensinc e e de i
institucional, cientifico e tecnolégico, dentro do prazo de vigénaa do convénio ou contrato, % g po
e para ativi que ndo i i fim da instituica i elou uisag o ‘
Para cs de deser i institucional, fica vedada a Hogcig,
para as atividades previ no parags 1° do Decreto n° 7.423, de 31 de dezembro de |
2010, st |
Muip §
Art. 3° A confratacfic devera ser solficitada com antecedéncia minima de sete dias, por ho XN
pedido pelo do io ou , com a P |
do chefe da unidade onde o contratado prestara o servico. A solicitagdo sera feta por /
meio de carta encaminhada ao Diretor-Presidente da Funarbe, onde devera constar o "

nome da pessoa a ser contratada, a fungdo, a remuneracdo, a data de Inicio, o temoa—
previsto para duracdo do contrato, o centro de custo para débilo e a-in="""
contratacdo.
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Dados pessoais

Clicando no avatar, no canto superior direito da tela, é possivel acessar os dados do usuario para alteracao de senha e
verificacao de atividades realizadas. Na opcao “suporte” existem também algumas orientacdes para uso do sistema
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Dot

coordenador
coordenador

coordenador
Meu Perfil: 77 @ - MeuPerfit77

Meu perfil

L. Atividodes
I Dodos Dados do usuario
Usudrio Suporte
coordenador .
Sair
Login
coordenador
Senha
Ermail
Perfil

Coordenador
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Pagina Inicial do Agrega

Rolando a pagina inicial do sistema para baixo, é possivel acessar o calendario onde as datas dos eventos
ligados aos projetos do usuario serao exibidas. Estes eventos podem ser escolhidos ao clicar em % rersonaiizar no

canto superior direito do calendario, conforme imagem abaixo.
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.7 Calendario

Dom

JUNHO 2019

Qua

Personalizar eventos do calendario

Exibir Lodios oF aventos R [ T

Exibrer tuddoy ® Personolizon

Pedidos

Acatto da Adionloimedito

Adicntarmanto de viagens

Mteracho de dodos cadastrais de Pasdods
# Compo

Ermiasaoo de Noto Fisool

IrluEdo de paszoon B ou juidioag

Pogamenio de Bolsislo

Pogormeanto de Dicno

Pagomento de Direita Autoral

Pogameenio de fatura internecoenal
W Pogarnantc de Frate

Pogoranto de Nota Fseal

Pagomanio de Pesson Fisica

Pagarmanio de Pessoo Fieico nitemocional

Roambolso

Suprimento de fundos

Tronsfarsénocia anlrs Convenios

Outros cventos

¥ Provizoo de eilrega

o Projelo ancerronda
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O Nucleo de Gestao de Recursos da Funarbe esta sempre a
disposicao para atendé-lo(a).

Fundacao Arthur Bernardes (Funarbe)

Edificio Sede s/n? — Campus da UFV 36570-900
Vigcosa — MG Brasil

Phone: +55 (31) 3899-7300

Horario de Funcionamento Externo do NGR: 8 as 12h e 14 as 17h
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